Umzug Daten von alter BNMSP-Cloud in neue BNMSP-Cloud (Version 1.1)

Birgernetz
Main-Spessart

Diese Anleitung beschreibt Schritt fur Schritt den Umzug Ihrer persénlichen Daten von der alten
BNMSP-Cloud in die neue BNMSP-Cloud.
1. Daten von alter BNMSP-Cloud auf Ihren Rechner herunterladen

Offnen Sie die alte BNMSP-Cloud mit folgendem Link und melden Sie sich mit Ihren Zugangsdaten an.
Die Zugangsdaten sind die gleichen, wie fur Ihr E-Mail-Postfach.

https://cloud.bnmsp.de

1.1 Herunterladen Ihrer gespeicherten Dateien aus der alten BNMSP-Cloud

Der Punkt ist nur dann fir Sie relevant, wenn Sie ,Drive* als Dateispeicher genutzt haben. Ansonsten
kdnnen Sie den ubergehen.

< G 5] httpsy//cloud.bnmsp.de/appst

E-Mail Kalender Adressbuch
| ] [. r 4
(] ]
Klicken Sie aufs das ,,Menti-lcon* und dann auf ,,Drive*
Portal Aufgaben

Dann klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf das ,,Burger-lcon“ und
dann mit der linken auf ,Gesamten

Q Neu = Hochladen = Freigeben = Ol’dnel’ herunteﬂad en“.
~ & Meine Dateien E Neuen Ordner hinzufiigen Sortieren nach « Wahlen » . . .

ilder 74 Favoriten hinzufugen — — Ihre Dateien inklusive aller Unterver-
»  Dokumente e 11201s _ zeichnisse werden alle in eine ZIP-

Musik Freigeben / Berechtigungen 28112015 — Datei gepackt die Sie dann herunter
- \I‘:“I:\EHZSFrEigaben m Gesamten Ordner herunterladen 812015 - Iaden konnen
W Papierkorb

Die ZIP-Datei entpacken Sie auf lhrem

Dateskontingent Rechner und priifen bei der Gelegen-
e ven 10,68 heit, welche Dateien Sie in die neue

BNMSP-Cloud hochladen mdchten.
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1.2 Herunterladen lhrer gespeicherten Kontakte aus der alten BNMSP-Cloud

Der Punkt ist nur dann fir Sie relevant, wenn Sie die Kontakte-Funktion genutzt haben. Ansonsten kon-
nen Sie den ubergehen.

“~ O [ hitps://cloud.bnmsp.de/appsi

E-Mail Kalender Adressbuch

& 232 M | uens e )
Klicken Sie aufs das ,,Menii-lcon“ und dann auf ,,Adressbuch

Drive Portal Aufgaben

suchen Q MNeuer Kontakt = Bearbeiten E-Mail senden

* Meine Adresshiicher ) Kontakte (3) . .
: U Klicken Sie auf ,,Kontakte*

dann aufs ,Burger-Menu“

Gesammelte Adressen =
. B . sd .
E Zu Favoriten hinzuflgen I, vertrieb und dann auf ,,Exportle-

_ ren“.
Meues Adressbuch hinzuflgen « Freigeben / Berechtigungen
Meine Kontaktdaten ernd
. AG, Einkauf

. Impaortieren
« Offentliche Adresshiicher .

BMNMSP - Kontakte : muster-wlax

Globales Adressbuch ) MM  Backerei Muster, IT

L

Ordner exportieren 2}

Waéabhlen Sie ,,vCard*“ als
Format und klicken Sie
Format dann auf ,,Exportieren*.

) CSV

Mit Verteilerlisten

Anschlieflend wird eine Datei ,Kontakte.vcf“ heruntergeladen. Diese Datei bitte aufheben.

Haben Sie weitere Kontakteordner angelegt, wiederholen Sie diesen Schritt mit allen weiteren analog.
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1.3 Herunterladen lhrer gespeicherten Kalenderinhalte aus der alten BNMSP-Cloud

Der Punkt ist nur dann fur Sie relevant, wenn Sie die Kalender-Funktion genutzt haben. Ansonsten kon-
nen Sie den ubergehen.

& 18| &

E-Mail Kalender Adressbuch
[ ] ]
- 1] 4
Drive Portal Aufgaben Klicken Sie aufs das ,,Menii-lcon“ und dann auf ,,Kalender*

Suchen Q Neuer Termin Plz

< November 2024 > < » Novem
W MO DI MI DO FR SA 50 Mao. 4
44 28 29 30 31 1 2 3 CET =

450 4 5 6 7 8 9 10
4 1 12 13 14 15 16 17
47 18 19 20 21 22 23 24

15:00
48 25 26 27 28 29 30
~  Meine Kalender 16:00
Zu Favoriten hinzufagen
ebu
W Klicken Sie unter ,Meine Kalender” mit der
Neuet | rechten Maustaste auf ,,[lIhren Namen]*
und dann auf ,,Exportieren*.
» oven HHBEEEEEEEEEE »=XP

Freigeben / Berechtigungen

Importieren

Nur diesen Kalender anzeigen

Eigenschaften

Anschlieend wird eine Datei ,Kalender.ics“ heruntergeladen. Diese Datei bitte aufheben.

Haben Sie weitere Kalender angelegt, wiederholen Sie diesen Schritt mit allen weiteren analog.

1.4 Herunterladen von Aufgaben aus der alten BNMSP-Cloud

Haben Sie Aufgaben in der alten BNMSP-Cloud angelegt, landen Sie diese analog wie Kalender herunter
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Offnen Sie die neue BNMSP-Cloud mit folgendem Link und melden Sie sich mit Inren Zugangsdaten an.
Die Zugangsdaten sind die gleichen, wie fir lhr E-Mail-Postfach.

https://cloud2.bnmsp.de

2.1 Hochladen lhrer Dateien in die neue BN

MSP-Cloud

Der Punkt ist nur dann fir Sie relevant, wenn Sie Dateien in der neuen BNMSP-Cloud speichern méch-

ten. Ansonsten kdnnen Sie den Ubergehen.

2" M & Dateien- BirgemetzCloud x  +
« O &  https//cloud2.bnmsp.de/apps/files/persanal

BB Alle Dateien = & Persbnliche Dateien

. _ .

& Personliche Dateien |:| Name 4  Vom Gerat hochladen

4D Neueste * Dateien hochladen

O
W Favoriten N el
1 Ordnel eu erstellen

B Gruppenordner W Neuer Ordner

+& Freigaben e + Neuen Vorlagenordner erstellen

@ Externer Speicher B Neue Textdatei

= Ordnerbeschreibung hinzufigen

2 O # Dateien-BirgemetzCloud % [ NeuerTab x| + = @ =
& C O nips//cloud2bnmsp.de/apps/iiles/personal B = L]

+ Neu

B8 Alle Dateien = & Persénliche Dateien

& Personliche Dateien j

£ Neueste

% Favoriten

O Name 4
O wx

1 Ordner

B Gruppenordner
+2 Freigaben v

8 Extemer Speicher
¢ 0 B von 10 GB verwendet

3 Dateien-Einstellungen

ochladen hierher ziehen und ablegen

I O=1Ter - u}

o

Freigeben  Ansicht

> DieserPC 5 Winl0_System (C) > Tymp /8| | Temp durchsuchen

Intel ~ _Name Anderungsdatum

Lokal 17.11.2024 1525

Dokumente

Perflogs
Programme
Programme (x36)
Temp o
1Element 1 Element ausgewahit

x
(]
»
TP

Dateiordner,

Wabhlen Sie unter ,,Dateien* den
Menupunkt ,,Personliche Dateien*
aus.

Uber den Button ,,+ Neu® kdnnen
Sie dann ,,Dateien hochladen*
oder neue Ordner erstellen.

Sie kénnen bei der Dateiauswahl
auch mehrere Dateien markieren
und hochladen.

Das Hochladen ganzer Verzeich-
nisstrukturen funktioniert iber Drag &
Drop.

Dazu einfach das Stammverzeichnis
der entpackten ZIP-Datei von der
Sicherung aus der alten BNMSP-
Cloud bei gedrtckter linken Maustaste
in den gekennzeichneten Bereich
ziehen und dann Maustaste loslassen.

Komfortabel geht das auch mit dem Nextcloud Desktop-Client, den Sie auf Inrem Rechner installieren

kdonnen. Unter diesem Link konnen Sie den kostenlos herunterladen:

https://nextcloud.com/de/install/#install-clients
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2.2 Hochladen lhrer Kontakte in die neue BNMSP-Cloud

Der Punkt ist nur dann fir Sie relevant, wenn Sie lhre Kontakte in der neuen BNMSP-Cloud speichern
maochten. Ansonsten kdnnen Sie den ibergehen.

m L Q =2 &>~

Dateien  Fotos Talk E-Mail Konta... Kalender
Kontakte

+ Neuer Kontakt =¢ | Kontakte suchen ... ]
‘ Y .
&\ Alle Kontakte (11] cT BN Cloud Admin
&  Nicht gruppiert 1
Kontaktgruppen +

Klicken Sie auf den Hauptmenipunkt
,Kontakte“ und dann auf
»Kontakte-Einstellungen®.

\ l @ Kontakte-Einstellungen
htteey " !

Kontakte-Einstellungen x
Allgemeine Einstellungen i [ N % ]
= nzeigename v
Adressbiicher
Adressbiicher
Konten Bleiben Sie unter ,,Allgemeine
& Systemadressbuch, das alle Konten enthalt e Einste"ungen“ und kl|Cken S|e

11 Kontakte -0 Gruppen

ganz unten
e Zuletzt kontaktiert H H “
e oo »Kontakte importieren® an.

o Kontakte
-

n
raY

0 Kontakte - 0 Gruppen

=+ Adressbiicher =

I * Kontakte importieren I

- - x
Kontakte importieren

Klicken Sie dann auf
# fokale Datel auswahien »Lokale Datei auswahlen*

Landen Sie jetzt die unter 1.2 gespeicherte Datei Kontakte.vcf von lhrem Rechner hoch.

X

Import von 3 Kontakten nach Kontakte
abgeschlossen

Der Kontakteimport wird bestéatigt. Das Fenster kénnen Sie dann
schlieRen.

Ihre Kontakte sind nun in der neuen BNMSP-Cloud gespeichert.

10.11.2024 Biirgernetze Main-Spessart e.V. Seite 5von 7



(Version 1.1)

Umzug Daten von alter BNMSP-Cloud in neue BNMSP-Cloud
Birgernetz

Main-Spessart

2.3 Hochladen Ihrer Kalendereintrage in die neue BNMSP-Cloud

Der Punkt ist nur dann fir Sie relevant, wenn Sie lhre Kalendereintrdge in der neuen BNMSP-Cloud spei-
chern mdchten. Ansonsten kénnen Sie den tUbergehen.

mLQ = X B>

Dateien  Fotos Talk E-Mail Kontakt: Kalen...

< November 2024
28
Geburtstage von Kontakten
@ Personlich
4

+ Neuer Kalender

Klicken Sie auf den Hauptmenipunkt
+ »Kalender® und dann auf

Termine
»Kalender-Einstellungen“

11

B Papierkorb

|Q Kalender-Einstellungen I 18

ol Kalender-Einstellungen 4

*  Kalender importieren
e~ ]

Geburtstagskalender aktivieren
Aufgaben im Kalender anzeigen 1

Einfachen Editor aktivieren . . .
Klicken Sie anschlielend auf

Begrenzung der Anzahl der in der »Kalender importieren*

Monatsansicht angezeigten
Termine

Wochenenden anzeigen 18

Landen Sie jetzt die unter 1.3 gespeicherte Datei Kalender.ics von lhrem Rechner hoch.

Kalender importieren x
Bitte wahle einen Kalender aus, in den importiert werden sall ... Wahlen Sie ,,Persénlich“
Dateiname Kalender in den importiert werden soll. als Kalender aus und klicken
Kalender (1).ics [ @ Personiich % v ] Sie dann auf
| | »Kalender importieren*

Abbrechen Kalender importieren

Fertig! Ihre Kalenderdaten sind nun in der neuen BNMSP-Cloud gespeichert.

10.11.2024 Biirgernetze Main-Spessart e.V. Seite 6 von 7



Umzug Daten von alter BNMSP-Cloud in neue BNMSP-Cloud (Version 1.1)

Birgernetz
Main-Spessart

2.4 Hochladen Ihrer Aufgaben in die neue BNMSP-Cloud

Um lhre Aufgaben zu importieren wiederholen Sie die Schritte unter 2.3 mit der Anderung, dass Sie nun
die unter 1.4 heruntergeladene Datei Aufgaben.ics hochladen.

m U Q = & &8 v

Dateien  Fotos Talk E-Mail Kontakte Kalende Aufga...

Aufgaben
O Ale o =< [ + C[ine Aufgabe zu "Persdnlich” hinzufiigen... ] X A-

~* Aktuell 1

i @ Persinlich
@ Personlich 1

D Testaufgabe [E] o w
+ Liste hinzufiigen ...

Ihre Aufgaben finden Sie dann unter demHauptmentpunkt ,,Aufgaben®.

Fertig !

Ihre Daten sind nun in die neue BNMSP-Cloud umgezogen. Sie missen |hre Daten in der alten BNMSP-
Cloud nicht zwingend l6schen. Das tbernehmen wir flr Sie.

Schon ware es, wenn Sie eine kurze Info per Mail an vorstand@bnmsp.de schicken, wenn Sie mit dem
Umzug fertig sind.

Was ist sonst noch zu tun ?

Haben Sie lhren Rechner, Smartphone oder Tablet mit der alten BNMSP-Cloud verkniipft, dann missen
Sie diese Verknipfungen auf die neue BNMSP-Cloud abandern.

Wie die Einrichtung der Synchronisation bei den einzelnen Betriebssystemen und Mailclients gemacht
wird, wird in der offiziellen Doku von Nextcloud beschrieben:

Android:
https://docs.nextcloud.com/server/29/user manual/de/groupware/sync _android.html

i0S:
https://docs.nextcloud.com/server/29/user _manual/de/groupware/sync_ios.html

Thunderbird:
https://docs.nextcloud.com/server/29/user _manual/de/groupware/sync_thunderbird.html

Outlook: (andere Quelle, ohne Gewahr)
https://blog.admin-intelligence.de/nextcloud-kalender-trifft-outlook/

Hinweis: Outlook gibt es seit einiger Zeit in zwei Versionen. Das klassische (alte) Outlook und das neue
Outlook. Diese Anleitung gilt nur fiirs klassische (alte) Outlook.
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